PRIMARIA MUNICIPIULUI SUCEAVA
DIRECTIA DE BUGET, CONTABILITATE SI FISCALITATE

SERVICIUL AMENZI

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA
PUBLICA DE CONSILIER SUPERIOR

Atributiile postului:

. In domeniul incasarii si urmarii creantelor bugetului local previzute de
legislatia in vigoare (Legea nr.207/2015 privind Codul de procedurd fiscala,
Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal- cu modificirile si completirile
ulterioare).

¥ este responsabil de activitatile ce se desfasoara in cadrul serviciului care
i-au fost incredintate de seful ierarhic superior in domeniul incasarii si urmaririi
amenzilor contraventionale specifice legislatiei speciale in vigoare: Ordonanta
nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor cu modificarile ulterioare,
Hotarari ale Consiliului Local al municipiului Suceava in domeniul sanctionarii
unor contraventii prin amenzi,etc.

. In baza proceselor-verbale de contraventie primite in debit de la organele
constatatoare (organe ale Ministerului de Interne, consiliile locale ale altor
unitati administrativ-teritoriale care emit procese verbale de contraventie
sanctionate cu amenzi, S.N.C.F.R., Politia locala, Serviciul evidenta populatiei)
intocmeste somatii de plata. Acestea vor cuprinde : datele de identificare ale
debitorului, data emiterii, semnatura si stampila unitatii emitente.

. comunica debitorului somatia conform prevederilor legale;

. Dovada comunicarii somatiei se va inscrie in evidentele proprii, si se va
arhiva impreuna cu celelalte acte de corespondenta.

. propune sefului ierarhic superior aprobarea unor masuri ce se impun
pentru buna desfasurare a activitati in cadrul biroului din care acesta face parte;

» initiaza procedurile de executare silita a amenzilor (in cazul in care
debitorul nu a efectuat plata in termenul prevazut de lege);

* intocmeste lunar sau ori de cate ori este cazul o situatie privind evidenta
amenzilor in debit si stadiul incasarii lor ;

» cfectueaza deplasari in teren cu chitantierul, in vederea incasarii
amenzilor, cu aprobarea sefului serviciului si a Directorul executiv;

® gestioneaza si raspunde de baza de date cu privire la amenzi, de

integritatea acesteia urmarind cu atentie ca sa nu se introduca date eronate ce nu
corespund realitatii ;

. are obligatia de a nu furniza parolele de acces la baza de date persoanelor
neautorizate atat din cadrul institutiei cat si din afara acesteia 2



Referiror la activitatea de incasare si urmarire a amenzilor are urmatoarele
obligatii:
- efectueaza incasari ale amenzilor atat din debitele restante cat si din debite
curente dupa caz , cu chitantierul §i predd numerarul incasat la casieria unittii.
- transmite titlurile executorii in béncile debitorilor, insotite de adrese de
infiintare a popririi.Concomitent se transmite debitorului o adresi de instiintare a
popririi.
- procedeazi la activitatea de executare succesiva sau concomitenti pentru
recuperarea debitelor restante conform prevederilor legale si anume: executarea
silitd prin poprire; executarea silitdi a bunurilor mobile; executarea siliti a
bunurilor imobile.
- Executd si raspunde de toatd procedura cu privire la valorificarea bunurilor
mobile/imobile supuse sechestrului executoriu, in conditiile legii.
- Valorifica bunurile sechestrate prin una dintre modalitifile previzute de
dispozitiile legale in vigoare §i care, fatd de datele concrete ale cauzei, se
dovedeste a fi mai eficientd. Daca debitele au fost recuperate va proceda la
ridicarea sechestrului prin mijloacele previzute de lege.

. Urmareste si rdspunde de incasarea veniturilor bugetare in termenul
prescriptiei;
. Solicita relatii si informatii cu privire la debitorii persoane fizice si

juridice de la toate organele, institutiile aflate in masura de a le furniza.

. Realizeaza cu profesionalism activitatea de “relatii cu publicul”, oferind
acestuia informatii, explicatii pentru orice tip de activitate care se desfisoar in
cadrul serviciului;

. Pentru situatiile deosebite privind imposibilitatea punerii in aplicare a
tuturor masurilor de executare silitd pentru unii debitori are obligatia si
informeze gefii ierarhici superiori in vederea analizarii situatiei si dispunerii unor
masuri.

. Réspunde de modul de rezolvare sau nerezolvare a fiecirui dosar de
executare(proces verbal de contraventie) repartizat, atat in fata sefilor ierarhic
superiori cét si a orcarui organ de control(exemplu: curtea de conturi).

. Intocmeste diverse situatii specifice serviciului.

J Solutioneazd in termenul previzut de actele normative in vigoare
sesizarile, reclamatiile si cererile cetifenilor cu privire la activitatea de executare
silita;

. intocmeste restituiri catre organele constatoare ale proceselor verbale de
contraventie (care conform debitului transmis nu constituie venit la bugetul local
sau debitorul nu are domiciliul pe raza municipiului Suceava) ;

. face parte din comisia de sechestre desemnata prin dispozitie de primar, si
participa la actiunile de recuperare a restantelor bugetare, prin sechestre de
bunuri mobile si imobile ;

. Arhiveaza procesele verbale primite in debit dupa numarul dat in registru
rol ;



. Asigura arhivarea corespondentei purtatd cu serviciile din cadrul
primdriei, cu cele apartinand altor institufii si cu contribuabilii persoane fizice

/juridice;

. Verifica fisele de inmatriculare auto si aplica viza prin semnatura si
stampila;

. respectd reglementirile incluse in procedurile de sistem si operationale

intrate  in vigoare (implementate), ca urmare a dispozitiei Primarului
municipiului Suceava de implementare a standardelor de control intern, pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

J indeplineste orice alte atributii stabilite prin dispozitii ale Primarului

sau dispuse de conducerea executivului Primariei, precum si de seful ierarhic
superior in a carui subordine este.

DIRECTOR EXECUTIV SEF SERVICIU
EC. VAIDEANU ELISABETA EC. BALAN LAVINIA-ELENA
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PRIMARIA MUNICIPIULUI SUCEAVA
DIRECTIA DE BUGET, CONTABILITATE SI FISCALITATE

SERVICIUL AMENZI

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN F ISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA

PUBLICA DE CONSILIER ASISTENT

Atributiile postului:

In domeniul incasarii si urmdrii creantelor bugetului local previzute de
legislatia in vigoare (Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal- cu modificirile sl
completarile ulterioare).

este responsabil de activitatile ce se desfasoara in cadrul serviciului care
i-au fost incredintate de seful ierarhic superior in domeniul incasarii si
urmaririi amenzilor contraventionale specifice legislatiei speciale in
vigoare: Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor cu
modificarile ulterioare, Hotarari ale Consiliului Local al municipiului
Suceava in domeniul sanctionarii unor contraventii prin amenzi,etc.

In baza proceselor-verbale de contraventie primite in debit de la organele
constatatoare (organe ale Ministerului de Interne, consiliile locale ale altor
unitati administrativ-teritoriale care emit procese verbale de contraventie
sanctionate cu amenzi, S.N.C.F.R., Politia locala, Serviciul evidenta
populatiei) intocmeste somatii de plata. Acestea vor cuprinde : datele de
identificare ale debitorului, data emiterii, semnatura si stampila unitatii
emitente.

comunica debitorului somatia conform prevederilor legale;

Dovada comunicarii somatiei se va inscrie in evidentele proprii, $i se va
arhiva impreuna cu celelalte acte de corespondent3.

propune sefului ierarhic superior aprobarea unor masuri ce se impun
pentru buna desfasurare a activitati in cadrul biroului din care acesta face
parte;

initiaza procedurile de executare silita a amenzilor (in cazul in care
debitorul nu a efectuat plata in termenul prevazut de lege);

intocmeste lunar sau ori de cate ori este cazul o situatie privind evidenta
amenzilor in debit si stadiul incasarii lor

efectueaza deplasari in teren cu chitantierul, in vederea incasarii
amenzilor, cu aprobarea sefului serviciului si a Directorul executiv;
gestioneaza si raspunde de baza de date cu privire la amenzi, de
integritatea acesteia urmarind cu atentie ca sa nu se introduca date eronate
ce nu corespund realitatii ;



are obligatia de a nu furniza parolele de acces la baza de date persoanelor
neautorizate atat din cadrul institutiei cat si din afara acesteia

Referiror la activitatea de incasare si urmarire a amenzilor are
urmatoarele obligatii:
- efectueaza incasari ale amenzilor atat din debitele restante cat si din
debite curente dupa caz, cu chitanfierul si predi numerarul incasat la
casieria unitatii.
- transmite titlurile executorii in bancile debitorilor, insotite de adrese de
infiintare a popririi.Concomitent se transmite debitorului o adresi de
ingtiinfare a popririi.
- procedeazi la activitatea de executare succesiva sau concomitenti pentru
recuperarea debitelor restante conform prevederilor legale si anume:
executarea silitd prin poprire; executarea siliti a bunurilor mobile;
executarea silitd a bunurilor imobile.
- Executa §i rdspunde de toatd procedura cu privire la valorificarea
bunurilor mobile/imobile supuse sechestrului executoriu, in conditiile
legii.
- Valorificd bunurile sechestrate prin una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale In vigoare si care, fati de datele concrete ale cauzei, se
dovedeste a fi mai eficienta. Dacd debitele au fost recuperate va proceda
la ridicarea sechestrului prin mijloacele prevazute de lege.

Urmdreste si rdspunde de incasarea veniturilor bugetare in termenul
prescriptiei;

Solicita relatii §i informatii cu privire la debitorii persoane fizice si
juridice de la toate organele, institutiile aflate in masura de a le furniza.

Realizeaza cu profesionalism activitatea de “relatii cu publicul”, oferind
acestuia informatii, explicatii pentru orice tip de activitate care se
desfdgoara in cadrul serviciului;

Pentru situatiile deosebite privind imposibilitatea punerii in aplicare a
tuturor masurilor de executare silitd pentru unii debitori are obligatia si
informeze sefii ierarhici superiori in vederea analizrii situatiei si
dispunerii unor masuri.

Raspunde de modul de rezolvare sau nerezolvare a fiecirui dosar de
executare(proces verbal de contraventie) repartizat, atét in fata sefilor
ierarhic superiori cat si a orcarui organ de control(exemplu: curtea de
conturi).

Intocmeste diverse situatii specifice serviciului.

Solutioneazd in termenul previzut de actele normative in vigoare
sesizdrile, reclamatiile si cererile cetatenilor cu privire la activitatea de
executare silita;

intocmeste restituiri catre organele constatoare ale proceselor verbale de
contraventie (care conform debitului transmis nu constituie venit la



bugetul local sau debitorul nu are domiciliul pe raza municipiului
Suceava) ;

face parte din comisia de sechestre desemnata prin dispozitie de primar, si
participa la actiunile de recuperare a restantelor bugetare, prin sechestre
de bunuri mobile si imobile :

Arhiveaza procesele verbale primite in debit dupa numarul dat in registru
rol ;

Asigurd arhivarea corespondentei purtati cu serviciile din cadrul
primariei, cu cele apartinand altor institutii si cu contribuabilii persoane
fizice /juridice;

Verifica fisele de inmatriculare auto si aplica viza prin semnatura si
stampila;

respecta reglementirile incluse in procedurile de sistem si operationale
intrate in vigoare (implementate), ca urmare a dispozitiei Primarului
municipiului Suceava de implementare a standardelor de control intern,
pentru dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

indeplineste orice alte atributii stabilite prin dispozitii ale Primarului

sau dispuse de conducerea executivului Primariei, precum si de seful
ierarhic superior in a carui subordine este.

DIRECTOR EXECUTIV SEF SERVICIU
EC. VAIDEANU ELISABETA EC. BALAN LAVINIA-ELENA



